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ESPERIENZA
PROFESSIONALE

2004-2016

2005-2013

20/05/19 al 14/06/2019
22/06/19 al 27/09/19

COMPETENZE PERSONALL

Lingua madre

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali e
personali

Patente di guida

Curriculum Vilae

Gardin Giuseppina

9 Via L. Cadorna, 27/8, 33050 Rivignano (UD) (Italia)
8 +39(324) 5329639

= gardingiuseppina89@gmail.com

Sesso Femminile | Data di nascita 01/06/1964 | Nazionalita Italiana

Segreteria, Impiegata amministrativa

Impiegata amministrativa: Contabilita completa fino alla stesura del bilancio, pagamenti
con home banking, liquidazioni periodiche IVA e adempimenti fiscali, solleciti di
pagamento, predisposizione comunicazione IVA annuale e studi di settore, registrazione
paghe, inserimento fatturazione passiva e fatturazione attiva.

Servizi di segreteria

Volontaria di Croce rossa (comitato di Palmanova): trasporto infermi, simulatrice. Durante
il periodo di volontariato ho effettuato [ seguenti corsi: BLS, BLSD, Disostruzione vie
respiratorie adulti e pediatrico, gestione traumi.

It periodo di volontariato mi ha formato sia a livello personale che professionale, mi ha
insegnato a relazionarmi, ad osservare il mondo con occhi di benevolenza e cogliere |
pregi delle persone

Adetto alle pulizie

Adetto alle pulizie interni

italiano “

Capacita di stabilire un rapporto comunicativo in base all'interiocutore che ho di fronte.
Essendo una persona solare cerco di interpormi in modo positivo al fine, anche, di
rafforzare i legami lavorativi e professionali

- Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office e Open Office (elaborazione testi,
foglio elettronico, software di presentazione, posta elettronica).

- Buona padronanza dei software di fotoritocco a livello amatoriale con il programma
Adobe Photoshop.

Gestionali utilizzati nel corso della mia carriera professionale: Mago, Vialibera Gestione
Contabile, Danea EasyFatt

Mi sono sempre impegnata a fondo nel lavoro, perché lo ritengo una parte importante
della mia vita. Il mio lavoro, sia gli anni in cui ho lavorato nella societa di famiglia sia le
nuove esperienze di questo anno, mi hanno dato moltc sia come ihsegnamento
professionale che personale.

Sono curiosa e cerco di imparare in velocita, mi piace “rubare” con gli occhi. Mi ambiento
facilmente in posti di lavoro nuovi, e cerco di rapportarmi in modo positivo e disponibile
con | colleghi.

Sono una donna dal carattere forte e molto indipendente, sono dinamica, allegra e
ottimista.
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